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[bookmark: _Toc27896][bookmark: _Toc520799909][bookmark: _Toc34402694][bookmark: _Toc39353691][bookmark: _Toc172642413] 引言
[bookmark: _Toc32578][bookmark: _Toc520799910][bookmark: _Toc34402695][bookmark: _Toc35435021][bookmark: _Toc39353692][bookmark: _Toc172642414] 目的
该手册是为了方便用户使用《辽宁药品和医用耗材招采管理子系统》（后面简称：招采子系统），阐明如何使用招采子系统，向用户解释该系统的作用或在必要时作为参考。
预期读者为地方医保单位经办人员、生产/代理经办人员、医疗机构经办人员。
[bookmark: _Toc39336992][bookmark: _Toc39352861][bookmark: _Toc39320144][bookmark: _Toc39352543][bookmark: _Toc172642415]系统登录
[bookmark: _Toc39352544][bookmark: _Toc39336993][bookmark: _Toc39352862][bookmark: _Toc172642416]功能描述
医疗保障信息平台提供统一登录入口、统一认证和授权功能。实现各级医保信息化平台系统的一体化衔接，实现全国医保系统一体化。生产/代理企业用户及医疗机构用户在各级医保信息化平台系统一处注册认证，全国通用账号登录。另外，对于本地配送企业特性需求，开通了本地入口登录功能。
[bookmark: _Toc172642417]生产/代理企业用户账号登录
生产/代理企业用户通过网上服务大厅的账号、密码登录。
[image: ]
网上服务大厅登录
[bookmark: _Toc39353721][bookmark: _Toc172642418]生产/代理企业
[bookmark: _Toc172642419]用户基础设置
[bookmark: _Toc172642420]企业信息维护
[bookmark: _Toc172642421]信用承诺书
功能描述
按照模板格式上传企业的信用承诺书。
操作权限
生产/代理企业：信用承诺书上传、修改。
操作流程
进入页面企业名称、法定代表人和统一社会信用代码会根据登录人信息默认带出来显示在页面，下载模板，依次选择承诺书落款时间、承诺书和营业执照，点击提交；如果需要修改可以选择撤回至待提交，点击编辑重新修改后再提交。
[image: ]
信用承诺书

注意事项
无。
[bookmark: _Toc172642422]生产企业信息管理
功能描述
维护生产/代理企业联系信息、资质信息。
操作权限
生产/代理企业：维护企业联系信息、资质信息修改，提交。
操作流程
    点击企业信息维护菜单下【生产企业信息管理】菜单，进行生产/代理企业联系方式，资质信息维护。
[image: ]
生产企业信息维护
注意事项
企业基础信息栏内信息为国家局招采子系统数据同步到省级，无法修改维护，只可维护联系方式和资质信息。
[bookmark: _Toc172642423]基础设置
[bookmark: _Toc172642424]账号角色管理
3.1.2.1.1功能描述
添加生产企业账号角色，修改，删除、分配账号.
3.1.2.1.2操作权限
生产企业：添加生产企业账号角色，修改，删除、分配账号
3.1.2.1.3 操作流程
点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，进入页面内。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
图4 账号角色管理
点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，点击添加角色，填写基本信息、添加权限。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
图5 账号角色管理-添加角色
点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，点击添加角色，填写基本信息、添加权限，添加角色成功。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
图6 账号角色管理-添加角色成功
点击基础设置菜单下【账号角色管理】菜单，点击分配账号，分配账号成功信息展示页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 聊天或短信

描述已自动生成]
图6 账号角色管理-分配账号
3.1.2.1.4 注意事项
增加未给经办账号授权报错提示，如何处理。。
[bookmark: _Toc172642425]耗材招标管理
[bookmark: _Toc172642426]企业联系信息维护
[bookmark: _Toc172642427]耗材生产企业联系人
功能描述
维护药材生产企业的联系人信息。
操作权限
生产企业：维护联系人信息。
操作流程
1、 点击【耗材生产企业联系人】菜单，进入页面。
[image: ]
耗材生产企业联系人
2、 修改生产企业联系方式信息，点击保存按钮。
注意事项
1、 联系人、联系人手机号、固定电话为必填项目。
2、 联系人、联系人手机号、传真号码、固定电话、邮箱、紧急联系电话在修改时，必须符合规范。
[bookmark: _Toc172642428][bookmark: _Toc39353731]企业产品管理
[bookmark: _Toc172642429]增加本企业产品
功能描述
生产企业，申报增加本企业的耗材产品。
操作权限
生产企业：增加本企业产品。
操作流程
1. 生产点击【增加本企业产品】，跳转耗材产品查询列表。
[image: 290eec3f45c2fb89bec6acad5af84c4]
增加本企业产品查询列表
2. 生产点击【添加产品】，进入耗材产品添加页面。

[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]

耗材产品申请页面
3. 生产点击【选择编码】，查询耗材产品数据。

[image: 表格

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
耗材产品选择页面

4. 生产企业点击【选择】，选中当前的耗材数据回到耗材申请页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
耗材申请页面
5.生产企业填写页面的必填项信息，点击【申报】进行耗材申请增加
注意事项
无。

[bookmark: _Toc172642430]已添加产品
功能描述
生产企业，针对增加的耗材产品进行信息维护。
操作权限
生产企业：已添加产品。
操作流程
1. 生产点击【已添加产品】，跳转已添加的耗材产品的待提交查询列表。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
已添加耗材产品待提交查询列表
2. 生产点击【维护商品信息】，进入已添加产品维护页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: ]

已添加产品维护页面
3. 生产点击产品各省挂网价信息【新增】，添加耗材产品的价格数据。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
耗材产品新增各省挂网价页面

4. 生产企业点击【确定】，将选择的全网最低价格显示在已添加产品维护页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 聊天或短信

描述已自动生成]
已添加产品维护页面
5. 生产点击产品各省三甲医院交易价信息【新增】，添加耗材产品的价格数据。

耗材产品新增三甲医院交易价页面

6. 生产企业点击【确定】，将新增的价格显示在已添加产品维护页面。

已添加产品维护页面
7．生产企业点击同步资质及价格，将已申报产品对应的资质信息及价格信息同步给当前产品。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
已添加产品维护页面

8．生产企业点击【返回】返回已添加耗材产品待提交查询列表页面，生产企业填写页面的必填项信息，生产企业点击【暂存】，可以保存当前页面的数据，生产企业填写页面的必填项信息，点击【保存并提交】，可以将当前维护的耗材产品进入下一步审核流程。
9．生产点击【待审核】，跳转已添加产品的待审核查询列表。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
已添加产品待审核页面
10．点击【查看】，进入已添加产品查看详情页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
已添加产品待审核查看详情页面
11．点击【撤回至待提交】，当前耗材产品撤回到待提交流程，点击【返回】，页面回到待审核查询列表页面。
12．生产点击【审核通过】，跳转已添加产品的审核通过查询列表。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
已添加产品审核通过页面
13．点击【查看】，进入已添加产品审核通过的查看详情页面。
[image: 手机屏幕截图

描述已自动生成]
[image: 电脑软件截图

中度可信度描述已自动生成]
已添加产品审核通过查看详情页面
14．点击【返回】，页面回到审核通过查询列表页面。
15．点击审核通过查询列表页的【变更】，页面进入审核通过变更页面。




已添加产品审核通过变更详情页面
16．点击【变更信息】，页面变更成可修改信息项，点击【提交】，提交当前修改的数据。
17．生产点击【审核不通过】，跳转已添加产品的审核不通过查询列表。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
已添加产品审核不通过查询列表页面
18．点击【重新维护】，进入已添加产品审核不通过查看详情页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 电脑软件截图

描述已自动生成]

已添加产品审核不通过查看详情页面
19．点击【返回】，页面返回到已添加产品审核不通过列表查询页面，点击【保存至到提交】，当前耗材产品重新进入待提交流程。

注意事项
1、当外省挂网状态选择【是】，需要至少1条耗材产品外省挂网价信息；选择【否】并且产品分类不是【创新产品】是，需要3个以上省份三甲医院价格，并上传证明材料；创新产品，外省未挂网的，需要填写承诺全国最低价。
2、当产品来源是【进口】时，需要上传进口总代证明材料，选择【国产】时，不需要上传进口总代证明材料。
3、同步20位码已审核通过的产品资质及价格，会将当前填报的价格全部清除。
[bookmark: _Toc172642431]耗材审核结果公示
功能描述
生产企业，申诉本企业/其他企业已公示产品。
操作权限
生产企业：已公示产品。
操作流程
1. 生产点击【耗材审核结果公示】，跳转项目公示查询列表。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
项目公示查询列表
2. 生产点击【查看公示产品】，进入公示列表页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
公示列表页面
3. 生产点击【申诉】，进入申诉页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
申诉页面

4. 生产企业点击【添加】，将添加的申诉信息展示到列表内，可多次添加。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: ]
申诉添加页面
5. 生产点击【保存并提交】，等待处理。

注意事项
无。
[bookmark: _Toc172642432]申诉管理
功能描述
生产企业，本企业查看申诉本企业/其他企业内容、提交申诉信息。
操作权限
生产企业：已申诉产品。
操作流程
1. 生产点击【申诉管理】，跳转项目公示列表。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
项目公示列表
2. 生产点击【查看申诉】，进入申诉列表页面，显示已提交信息。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
申诉列表页面
3. 生产点击【查看】，进入申诉信息页面。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
申诉信息页面
4. 生产企业点击【查看申诉】，进入申诉列表页面，显示未提交信息。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
未提交申诉列表
5. 生产点击【编辑】，可添加申诉信息，生产点击【保存并提交】，等待处理。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
编辑页面

6. 生产企业点击【删除】，将申诉内容删除。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
删除页面
注意事项
无。
[bookmark: _Toc172642433]被申诉管理
功能描述
被申诉生产企业，查看被申诉信息及处理结果等。
操作权限
生产企业：被申诉企业。
操作流程
1. 生产点击【被申诉管理】，跳转被申诉列表。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
项目公示列表
2. 生产点击【查看】，进入被申诉产品信息页面，显示被申诉信息及处理结果信息。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
申诉列表页面
注意事项
无。

[bookmark: _Toc172642434]医保编码映射
功能描述
已经审核通过的耗材信息并且在挂网表中存在的数据可以进行申请修改医保编码，并且在审核之前可以取消申请修改。
操作权限
生产/代理企业：修改医保编码、取消申请修改。
操作流程
1.点击医保编码映射菜单进入页面。
[image: ]
医保编码映射查询
2.输入查询条件可以根据条件进行筛选
[image: ]
医保编码映射输入条件查询
3.点击申请修改会拉起一个新的页面，输入要修改的医保编码值，点击查询
[image: ]
医保编码映射申请修改
4.点击页面数据操作列的关联，点击确定会进行保存数据。
[image: ]
医保编码映射关联
5.待审核的申请可以进行取消。
[image: ]
医保编码映射查询
6.点击取消申请，点击确认会取消本次修改申请
[image: ]
医保编码映射取消申请
注意事项
1.页面默认的是耗材信息审核通过并且在挂网表中存在的耗材信息。
2.申请修改页面查询时可能有多条数据，选择进行关联。
3.取消修改只有在医保代码是待审核状态时可以取消申请，取消后会把待审核的医保编码字段的值清空。

[bookmark: _Toc172642435]挂网产品管理
功能描述
耗材产品调价和撤网的申请。
操作权限
生产企业/代理企业:耗材产品的调价和撤网的申请。
操作流程
1、点击挂网产品管理菜单。
[image: ]
企业官网产品
1、 点击调价/撤网按钮，填写信息并提交。
[image: ]
调价申请
[image: ][image: ]
撤网申请

1、 点击调价申请列表，查看添加申请记录，点击查看，查看详细信息。未审核的数据可以撤回操作。
[image: ]
调价申请列表
[image: ]
撤网申请列表
注意事项
调价撤网时，存在未处理完成的数据不能继续提交申请，只有中心端添加到调价撤网目录并公布计划才是处理完成状态。挂网未满三年的数据不能提交调价和撤网的申请。调价申请列表和撤网申请列表，撤销申请后才能编辑并继续提交。
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